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Në pajtim me dispozitat e Ligjit për Shërbimin Civil të Republikës së Kosovës, neni 12, paragrafi 4, Ministria e Tregtisë dhe Industrisë bën  :                                                                                        

                                                                
                                                                   REKRUTIM  
                                                                                                                      
Institucioni:                                       Ministria e Tregtisë dhe Industrisë

                                          Agjencia për Regjistrimin e Bizneseve në Kosovë

Titulli i vendit të punës:     Zyrtar për pranimin dhe  procesimin e lëndëve 

Paga bruto:  400 €

Numri i zyrtarëve – 1

Lloji i kontratës: “ Marrëveshje për shërbime të veçanta” kohëzgjatje 4 muaj

                                                                                                                                          Datë: 13.06.2017
____________________________________________________________________________________
Detyrat dhe përgjegjësitë:

· Kryen punët e përpunimit dhe kontrollimin e te dhënave për regjistrim te bizneseve dhe emrave tregtare ne Kosove;
· Bën futjen e të dhënave ne sistemin e para regjistrimit te tipave te biznesit dhe krijon arkivin elektronit ne para regjistrim;
· Kryen futjen e te dhënave ne sistemin e regjistrimit ne baze te tipave te biznesit pas përfundimit te procesit te para regjistrimit;
· Ofron përkrahje në fushën specifike profesionale për stafin e nivelit më të lartë profesional sipas kërkesës; 

Kualifikimet për këtë vend të punës:

· [bookmark: _GoBack]Diplomë Universitare, Fakulteti Juridike, Ekonomik dhe Shkenca shoqërore.
· Një (1) vjet përvojë pune
· Të ketë aftësi në organizim, komunikim dhe në përcaktimin e prioriteteve të punëve,
· Gatishmëri për të vepruar në mënyrë të pavarur dhe më pak mbikëqyrje,
· Të njohë MS Office dhe Internetin. 





Kushtet e pjesëmarrjes në rekrutim:

  Të drejtë aplikimi kanë të gjithë qytetarët e Republikës së Kosovës,  të cilët kanë zotësi të plotë për të       
  vepruar, kanë shkollimin e lartë dhe kanë aftësinë profesionale për kryerjen e detyrave.

 Kohëzgjatja e emërimit:
 4 muaj 


Data e mbylljes së konkursit: 

19.06.2017


Paraqitja e kërkesave

Formularët për aplikim mund të merren në recepcion të MTI-së, ose të tërhiqen nga web faqja e MTI-së, ku është bërë edhe shpallja e konkursit , në adresën www.mti-ks.org dhe dorëzohen në Divizionin e Burimeve Njerëzore, çdo ditë pune nga ora 8:00 -16:00 deri më: 19.06.2017. Për informata më të hollësishme mund të kontaktoni në nr. tel. 038-200 36-578. 

Kërkesat e dërguara pas datës së fundit dhe kërkesat e pakompletuara nuk do të pranohen.

Për shkak të numrit të madh të kërkesave të pranuara, vetëm kandidatët e përzgjedhur në listën e ngushtë do  të kontaktohen.
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