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Radna mesta u EU projektu

Tvinning Projekat Evropske Unije “Asistencija za sprovođenje Sporazuma o Stabilizaciji i Pridruživanju - Direktiva EU o Uslugama 2006/123/EC” nastoji da regrutuje Asistenta Stalnog Tvining Savetnika (RTA) za period od 9 novembra 2020 do 31 oktobra 2022.  
 
Radno mesto biće u Ministarstvu Trgovine i Industrije (MTI), ul. Muharrem Fejza, Bolničko Naselje, 10000 Priština
Maksimalna bruto zarada: 1.200,00 EUR (u zavisnosti od radnih dana) 
Vrsta ugovora: ugovor o uslugama na određeno vreme. 
RTA Asistent će izveštavati direktno RTA i biće nadgledan od RTA. 

1. RTA Asistent 
Zadaci:  
· svakodnevna asistencija RTA;
· upravljanje kancelarijom, izvršenje opštih administrativnih zadataka neophodnih za implementaciju projekta, upravljanje projektima i praćenje napretka projektnih aktivnosti;
· razvijanje i održavanje bliskih kontakata i radnih odnosa sa institucijom korisnicom, kolegama, Kancelarijom EU na Kosovu i drugim relevantnim akterima zemalja korisnica kao i Hrvatskim i Nemačkim partnerskim institucijama;
· organizovanje razmene informacija između učesnika u projektu; 
· organizovanje sastanaka, seminara i radionica u saradnji sa partnerima, uključujući tromesečne Sastanke Upravnog Odbora, priprema dnevnog reda za sastanke; 
· izrađuje i uređuje zapisnike sa sastanaka;
· asistencija u izradi i uređivanju tekućih planova rada, projektnih izveštaja i bilo koje druge relevantne projektne dokumentacije na Engleskom i Albanskom jeziku; budžetsko računovodstvo; 
· organizovanje događaja vizibilnosti, asistencija u pripremi potrebnih dokumenata (pozivnica, dnevni red) i promotivnih materijala;  
· vrši usluge  tumačenja u svrhu projekta (npr. sastanci, radionice, događaji vizibilnosti) i pruža usluge prevođenja i tumačenja za RTA i za kratkoročne stručnjake tokom njihovih misija;  
· prevođenje i uređivanje svih dokumenata koji se odnose na projektne aktivnosti (zakonodavstvo, izveštaji o misijama, korespondencije, prezentacije kratkoročnih stručnjaka, itd.) sa Engleskog na Albanski jezik i obrnuto; 
· obrada telefonske i opšte korespondencije; 
· asistencija u organizovanju studijskih poseta u Hrvatskoj i Nemačkoj;
· ako se smatra da je potrebno, pratnja, tumačenje i asistencija učesnicima zemlje korisnice tokom studijske posete Hrvatskoj i Nemačkoj;  
· asistencija kratkoročnim stručnjacima tokom njihovih misija, asistencija u svim kancelarijskim poslovima, priprema projektne dokumentacije (radni nalozi/projektni zadatak);  
· organizovanje putovanja, rezervacija smeštaja. 

Zahtevi za RTA Asistenta:  
· Univerzitetska Diploma;
· RTA Asistent ne sme imati ili je nedavno (poslednjih šest meseci) imao bilo kakav ugovorni odnos sa administracijom korisnika, odnosno Ministarstvom Trgovine i Industrije (MTI) Republike Kosovo;
· Odlično poznavanje govornog i pisanog Engleskog i Albanskog jezika; 
· Računarske veštine (npr. Word, Excel, PowerPoint, Internet);  
· RTA Asistent mora biti sposoban da radi samostalno, kao i da bude timski igrač, da ima inicijativu i fleksibilnost; 
· Odlične organizacione i komunikacijske veštine;
· Razumevanje finansijskog upravljanja;  
· Odlične sposobnosti u izradi dokumenata. 
Sledeće veštine će se smatrati prednost za RTA Asistenta: 
· Iskustvo u projektima koje finansira EU, posebno kao RTA Asistent u bivšem Tvinning projektu; 
· Poznavanje Kosovskog sistema u oblasti projekta (oblast unutrašnjeg tržišta na Kosovu, sektor usluga na Kosovu);
· Poznavanje Srpskog jezika biće prednost; 
· Iskustvo rada u međunarodnom okruženju. 

Zainteresovani kandidati treba da dostavljaju svoj CV i pismo prijave (motivaciju) na Engleskom jeziku e-poštom na sledeće adrese: RTA Ms Iva Dodig Iva.Dodig@mingor.hr i twinning@safu.hr do 25 Oktobra 2020. Na intervju će biti pozvani samo uži izbor kandidata. Intervjui će se održavati na mreži putem Skipe-a. Za više informacija obratite se gore navedenim e-mail adresama.  

Gore pomenuti Tvinning projekat zajednički je projekt koji financira EU, a provodi ga Republika Hrvatska koju zastupa Ministarstvo Gospodarstva i Održivog Razvoja (MESD) i Savezna Republika Nemačka, koju zastupa Savezno Ministarstvo za Ekonomiju i Energetiku. Implementacija projekta trajaće 24 meseca.  

Cilj projekta je da podrži integraciju Republike Kosovo u svetsku ekonomiju i ojača ulogu Kosovske administracije u ekonomskom upravljanju kroz efikasne regulatorne funkcije u skladu sa obavezama Sporazuma o Stabilizaciji i Pridruživanju. 

Izabrana osoba će biti nezavisni samozposleni savetnik po Ugovoru o Pružanju Usluga i preuzeće punu odgovornost za plaćanje svih poreza i obaveza koji proizilaze iz zakona na snazi u Republici Kosovo, uključujući zdravstveno i socijalno osiguranje. RTA Asistent obavlja svoje dužnosti i zadatke na osnovu ugovora zaključenog sa Hrvatskom Središnjom Agencijom za Finansiranje i Ugovaranje.  

